

电子商务学院2020届毕业生
毕业设计工作方案
毕业设计是专业教学的基本内容,也是提高学生职业能力的重要途径，是学院的中心工作之一。为确保这一工作的有序开展，以在教育厅组织的高等职业院校学生毕业设计抽查中取得好成绩，依据《关于进一步加强高职高专院校学生毕业设计工作的指导意见（湘教发〔2019〕22号）》文件要求和学院的要求，电子商务学院结合实际，特制订此方案。
一、毕业设计工作小组
组  长：曾鸣
副组长：袁鑫
成  员：章明 黄卫纯 谢丽云 刘元君
具体工作内容
1、 制订毕业设计工作方案；
2、 合理选聘指导教师及分专业制订毕业设计选题范围； 
3、 分专业制订毕业设计标准（必须对毕业设计环节的课题选择、实施流程和技术规范进行具体的规定）； 
4、 成立毕业设计专项工作小组； 
5、 制订毕业设计学生须知（选题须知、毕业设计完成过程（流程）须知、毕业设计考核须知等。
6、 毕业设计答辩工作安排（答辩小组组成、答辩时间和地点、答辩方式与程序、答辩成绩评定）； 
7、 毕业设计工作结束后上交毕业设计、工作总结等支撑材料。
三、具体工作计划与时间安排（见下表）

2020届毕业生毕业设计工作任务及要求
	序号
	时间
	主要任务
	具体工作要求

	1
	第五学期第9周至第10周
	成立毕业设计工作专项工作小组；制订毕业设计工作方案及具体要求；分专业制订好毕业设计标准；分配选题数； 
	1、 毕业设计工作专项工作小组，制订好2020届毕业生毕业设计工作方案及具体要求；分专业制订好毕业设计标准。
2、 安排相关专业教师拟定毕业设计选题。

	2
	第五学期第11周
	收集选题
审核选题
	收集选题、汇总，并进行审核。

	3
	第五学期第12周
	学生选题(11月26日13：00至11月29日17：00)
	向学生公布选题，进行学生与老师的双向选择，确定指导教师、学生与选题的对应关系。

	4
	第五学期第13周至14周
	下达毕业设计任务
	1、填写《毕业设计选题汇总表》（表1）和《分专业与上一年度选题对照表》(表2)。
2、指导教师认真填写《毕业设计任务书》（表3），经审核后，将任务书下达给学生，向学生明确毕业设计进度安排，并要求学生做好资料收集和文献查阅工作，进入毕业设计的实施阶段。
3、指导教师按要求指导学生完成毕业设计，需填写《毕业设计指导记录表》（表4）。4、学生按指定模板编写毕业设计方案。

	5
	第六学期第1周至第8周
	学生完成毕业设计初稿，提交给指导教师，并修改；毕业设计工作中期检查；学生完成毕业设计定稿； 
	1、各教研室对毕业设计工作进行中期检查，对存在的问题予以及时解决。
2、学生在完成毕业设计任务的基础上，撰写毕业设计成果报告书。

	6
	第六学期第9周至第10周
	指导教师和专家评阅
	指导教师认真评阅学生毕业设计成果，认真做好毕业设计答辩的准备工作。

	7
	第六学期第11周
	毕业设计答辩（5月12日）
成绩评定
毕业设计工作总结
	1、组织毕业设计答辩，并做好答辩记录，评定答辩成绩和总成绩。
2、根据学生毕业设计成果成绩和答辩成绩，完成学生毕业设计成绩的综合评定，填写《毕业设计评阅表》（表5）和《毕业设计成绩汇总表》（表6）。
3、编写毕业设计工作总结。


四、注意事项
1、毕业设计不合格的往届毕业生，若想修满毕业设计课程学分，必须重修，也就是和应届毕业生一起完成毕业设计全过程。
（附教务处已安排重修生名单，请重修生及时在教务系统完成选题，以及与指导老师联系，完成毕业设计的相关工作。
	序号
	姓名
	班级
	要求及指导老师

	1
	唐玉平
	14电商3
	与17级毕业生一起完成毕业设计（指导老师：刘元君13574869813）

	2
	朱剑尘
	16电商2
	与17级毕业生一起完成毕业设计（指导老师：李柱13574825489）

	3
	屈天明
	15国贸1
	与17级毕业生一起完成毕业设计（指导老师:谢丽云 13574838751    ）

	4
	熊高雄
	14电商1
	与17级毕业生一起完成毕业设计（指导老师：李柱13574825489）

	5
	姚婉清
	15电商1
	与17级毕业生一起完成毕业设计（指导老师：李喜18173350583）  ）

	6
	喻圣文
	15国贸1
	与17级毕业生一起完成毕业设计（指导老师：吴家倩18774801368       ）


[bookmark: _GoBack]2、将毕业设计成绩录入教务系统的截止日期为：2020年5月22日。
3、各位指导老师在2020年5月22日之前，完成学生（纳入毕业设计抽查范围的）毕业设计相关资料的上传工作。在2020年5月29日之前，完成资料的归档工作。
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